
實踐大學應用外語學系畢業專題暨成果發表實施要點 
109 年 6 月 17 日 108 學年度第 2 學期第 7 次系務會議通過 
109 年 6 月 24 日 108 學年度第 2 學期第 5 次院務會議核備 

110 年 10 月 26 日 110 學年度第 1 學期第 5 次系務會議通過 
 

一、 畢業專題為實踐大學應用外語學系(以下簡稱本系)日間部學生課程總結之活動，其宗

旨為整合學生所學之專業知識，並培養撰寫及口頭報告專業論文能力。為使學生瞭解

畢業專題及成果發表之規定及流程，特訂此要點以資遵循。 
二、 畢業專題分為論文組與職場體驗組。 

(一) 論文組一人一組，需自行與指導教師洽談，雙方應對指導方向、發表要求、專題

構思等妥善溝通並達成合意，且最晚需於修習畢業專題(一)前一學期期末考週前

繳交「畢業專題指導教師同意書(見附件一)」至系辦存查，逾期不予受理。 
(二) 職場體驗組每組成員為 3-5 名(由組內推舉組長 1 名)，重補修生可加入應屆班級，

或由重補修生至少兩人組成 1 組。職場體驗組應於修習畢業專題(一)前一學期期

末考週前完成分組，並由系上抽籤確定指導教師。在不得違反分組人數規定下若

需調整或增減組員，學生與指導教師應充分溝通，雙方同意後始得調整。  
(三) 一年期實習、一年期交換生：准予選修課程抵免畢業專題學分。 
(四) 半年期實習及半年期交換生： 

1. 上學期交換生/實習生：以交換學校課程/實習單位實習評分表及工作報告，抵

免「畢業專題(一)」學分。下學期修習「畢業專題(二)」，並完成該門課程要求。 
2. 下學期交換生/實習生：以交換學校課程/實習單位實習評分表及工作報告，抵

免「畢業專題(二)」學分；上學期仍需修習「畢業專題(一)」及進行分組報告。 
三、 畢業專題指導教師： 

(一) 指導教師以本系專任教師為原則，其他共同指導教師限本校專、兼任教師。指導

教師負責指導學生選定題目、專題進行及審核評分等相關事務之協調執行。 
(二) 轉換指導教師需經新、舊指導教師同意。 

四、 畢業專題內容： 
(一) 計畫書內容須與指導教師討論而定。 

1. 論文組計畫書內容可以包括「緒論(研究背景與動機、研究目的) 」、「文獻探討」、

「研究方法與步驟」、「工作項目及研究進度」、「研究預期成果」、「參考書目」

等等。 
2. 職場體驗組計畫書內容可以就實習經驗進行不同職場/經驗比較分析、或針對

實習經驗衍生之共通主題進行分析。 
(二) 書面報告內容須與指導教師討論而定。 

1. 論文組可以包括「摘要」、「緒論」、「文獻探討」、「研究方法」、「結果與討論」、

「結論與建議」、及「參考書目」等等。 
2. 職場體驗組可以包括「摘要」、「目錄」、「職場體驗動機」、「職場體驗機構描述」、

「產業內容比較或職場體驗經驗分析」、「討論與結論」、及「參考書目」等等。 
五、 成果發表時程與進行方式： 

(一) 成果發表訂於 12 月以全英語進行，每位學生均需上台報告，論文組每人 15 分鐘，

職場體驗組每人報告時間 3 至 4 分鐘。 



(二) 成果發表分初、決賽二階段，初賽分 3 考場進行，每一考場取前二名進入決賽，

初賽評審由學系教師擔任，決賽評審由系辦公室邀請校內外專家學者擔任之。 
(三) 決賽獎金依實踐大學管理學院師生共同研究成果發表會實施要點辦理： 

1. 第一名 5,000 元、第二名 4,000 元、第三名 3,000 元、第四名 2,000 元、第五名

1,000 元。增列第六名 1,000 元，由學系經費支給。 
2. 第一名為同意參加海外展演中獲得最高分之職場體驗組，應履行之義務包含校

內發表、海外展演、回國繳交心得。如從缺，由初賽表現優異之職場體驗組依

序遞補。 
3. 參加海外展演之組別可獲得額外補助團費 30,000 元。 
4. 參加海外展演隊伍之個別學生，另得依管理學院學生赴海外交流學習獎勵金實

施作業要點申請獎勵金。 
5. 參賽隊伍需簽署著作利用授權同意書。 

六、 畢業專題成績評量：  
(一) 畢業專題(一)學期成績分為兩部分：計畫書討論與撰寫(計畫書格式見附件二)、畢

業專題成果發表，前者由指導教師評定，後者由成果發表評審評定，各佔學期成

績 50%。每組學生於發表會前一週繳交「成果發表簡報檔案」、「計畫書」至系辦

存查。 
(二) 論文組畢業專題(二)學期成績分為三部分：討論與撰寫、書面報告、口頭報告，後

者由口試委員評定，其餘由指導教師評定。每組學生須於學期結束前一週，繳交

「畢業專題論文」一份及「畢業專題論文電子檔」至系辦存查。 
(三) 職場體驗組畢業專題(二)學期成績分為兩部分：討論與撰寫(計畫書格式見附件三)、

書面報告(書面報告格式見附件二，中英文書寫均可)，由指導教師評定。每組學生

須於學期結束前一週，繳交「畢業專題論文」一份及「畢業專題論文電子檔」至系

辦存查。 
(四) 未繳交相關資料及參與畢業專題成果發表會學生，該學期畢業專題成績不予通過。 
(五) 指導教師於學期結束前將「畢業專題評分表」送至系辦。 

七、 本系得發函邀請各大專院校與研究成果相關之學系師生出席成果發表會，以達學術交

流之目的。 
八、 本要點經系務會議通過後送院級會議核備後公布實施，修正時亦同。 

  



應用外語學系「畢業專題」論文指導教授同意書 

本人同意擔任 之「畢業專題」論文指導教授。此致 

實踐大學應用外語學系 

指導教授： 
（簽  章）
西元 年 月 日

============================================================================= 
請學生先行填寫詳細以下資料

指導教授

姓    名
教學/研究

專業領域

姓    名 學   號

預定論文題目

預定論文大綱

聯絡方式
TEL: E-mail:

學生：
（簽 章） 繳交日期： 年 月 日

附件一
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畢業專題計畫書/書面報告範例 

一、 封面

二、 序言

三、 致謝詞

四、 英文摘要

五、 中文摘要

六、 目錄

七、 本文（請自行訂定題綱）

八、 頁數限定：計畫書本文至少 3 頁，書面報告至少 10 頁為原則。 

九、 格式設定：

1. 邊界：左右兩側各留 3.18 公分、上下緣各留 2.54 公分。

2. 字形：英文及數字部分請使用 Times New Roman、中文文字全部採用標楷體。

3. 序言(粗體#14，置中對齊，單行間距)

4. 序言內容(#12，與標題空一行，左右對齊，單行間距，每段均內縮 2 格，與前段距

離 0.5 行)

5. 致謝詞(粗體#14，置中對齊，單行間距)

6. 致謝詞內容(#12，與標題空一行，左右對齊，單行間距，每段均內縮 2 格，與前段

距離 0.5 行)

7. 摘要(粗體#14，置中對齊，單行間距)

附件二 
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8. 摘要內容(#12，與標題空一行，左右對齊，單行間距，每段均內縮 2 格，與前段距

離 0.5 行) 

9. 關鍵字(粗體 #12，靠左對齊，單行間距，與前段距離 0.5 行) 

10. 目錄(粗體#14，置中對齊，單行間距) 

11. 目錄內容(與標題空一行，目錄標題一，#14，單行間距；目錄標題二，#12，內縮

2 格，單行間距；目錄標題二連接目錄標題一需距離前一段 0.5 行。) 

12. 每章標題(粗體#14，置中對齊，單行間距) 

13. 章節內文(#12，與標題空一行，左右對齊，單行間距，每段均內縮 2 格，與前段距

離 0.5 行) 

14. 參考書目(粗體#14 ，置中對齊，單行間距) 

15. 參考書目內容(#12，與標題空一行，左右對齊，單行間距，每條書目凸排，第二行

起均內縮 2 格) 

16. 表標題必須置於表格上方且置中。圖標題必須置於圖片下方且置中。 

17. 詳細內容請參附錄一、二。 
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實踐大學應用外語學系 

一一學年度 

大四「畢業專題」職場體驗/論文組計畫書/書面報告 

 

中文標題 

English Title 
 

 
 

指導教授: XXX教授 

學生: 姓名(學號) 

 姓名(學號) 

 姓名(學號) 

 姓名(學號) 

 姓名(學號) 
 

中 華 民 國 一 一 ○ 年 十 二 月 十 八 日 




